“创客北京2023”报名操作指引
1、点击https://www.smebj.cn/进入北京市中小企业公共服务平台首页，右上角注册或登录。

（建议使用谷歌浏览器或者360安全浏览器极速模式访问）
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2、未注册用户需先进行注册，点击右上角【注册】按钮，进入注册页面，请按照提示填写相关信息。
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3、填写完相关信息后，点击【立即注册】，页面跳转到登录界面，请使用已有账号进行登录。
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4、在登录状态下，点击网站首页“创客北京”专区入口或者点击右侧“工作台-创客北京系统”，均可进入大赛报名专区。
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5、 进入大赛报名专区以后，用户选择相应赛事点击【我要报名】进入报名系统。
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注：页面上方的“我要报名”进入北京区域赛报名系统；各龙头企业专项赛位置的“我要报名”进入该专项赛报名系统。参赛项目可在填报过程中勾选北京区域赛或龙头企业专项赛的选项，可多选。报名参加龙头企业专项赛的项目默认参加北京区域赛事。
6、创客组用户勾选复选框后，点击【创客用户】，即可进入创客报名界面。企业组用户勾选复选框后，点击【企业用户】，即可进入企业报名界面。
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7、请根据页面提示要求填写相关的数据项，如果数据项未录入完，可以点击【暂存】按钮，点击暂存按钮后，已经填写的数据项的数据被保存，并可以继续编辑。
8、在基本信息编辑页面，如果有推荐单位/初赛点，在“推荐区”选项框先选择推荐单位/初赛点所在区，再在“联网窗口”选择推荐单位/初赛点名称。如没有推荐单位/初赛点，注册在北京市的企业“推荐区”可就近选择，“联网窗口”选择“其他”；注册在外省市的企业，在“推荐区”下拉框内选择“其他”。
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9、填写完所有信息后，点击【保存】按钮，跳转至项目列表页。

10、点击左上角创客报名或企业报名中【新增项目】，进入项目编辑页面。
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11、根据要求填写完所有项目信息以后，点击【保存】，即可将项目保存成功，如果项目信息未填写完成，可以先点击【暂存】保存所填写的信息。
12、项目信息保存成功后，进入项目列表页勾选需要提交的项目，点击【提交】按钮，即可将项目信息提交到上级部门，同时项目状态变为已提交。
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