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	1 适用范围
	根据《CNAS-CC01_2015管理体系认证机构要求》《CNAS-CC11多场所组织的管理体系审核与认证》及《CNAS-CC105 确定管理体系审核时间(QMS、EMS、OHSMS)》，基于风险的思维，结合近期内审和CNAS评审情况，同时为落实认可委“关于加强全面质量管理的通知”精神，特提出以下要求。
	本文普遍适用于加强中心认证管理，认证审核另有专项文件的，从其专门规定。
	2 CNAS-CC01_2015《管理体系认证机构要求》相关要求
	（CNAS-CC01_2015《管理体系认证机构要求》，2015年07月15日发布，2015 年12 月16日实施。）
	2.1 CNAS-CC01 关于风险的要求
	中心从合同受理、审核过程到证书发放跟踪关注认证相关的风险。风险可能与下列方面有关（包括但不限于）：
	2.2 CNAS-CC01_2015《管理体系认证机构要求》对审核报告的新增要求

	3 CNAS-CC11:2018关于多现场审核抽样及其管理规定
	（《CNAS-CC11:2018多场所组织的管理体系审核与认证》，2016年07月01日发布，2017年03月31 日实施。）
	3.1 定义，几个概念
	3.2 多场所组织的例子可能表现形式
	3.3 多现场审核抽样方法
	3.3.1 认证机构在选取多场所的样本时，宜参考下面给出的因素有目的地选取一部分样本，同时随机选取另一部分样本，从而使样本相对于接受抽样的不同场所既具有代表性，又包含随机抽样的成分。
	3.3.2 至少25％的样本宜随机选取。
	3.3.3 在选取剩下的样本时宜考虑到下面条款的规定，并使在证书有效期内选择的场所之间具有尽可能大的差别。
	3.3.4 场所的选取可以考虑以下方面（但不限于以下方面）：

	3.4 关于固定场所抽样，示例说明
	3.5 如果风险程度为高等级。认证机构和审核组长应对拟认证或获证管理体系涵盖的活动进行风险分析，发现有涉及下列因素的特殊情况时，宜增加抽样的数量或频率：
	3.6 如果组织的分支机构分为不同等级（例如总部（中心），全国性，地区，地方分支），上述的审核抽样模式适用于每个等级的场所。
	3.7 对于临时场所（项目）的抽样要求，同中心以往文件规定。
	3.8 对施工现场的抽样要求，参见《CNAS-TRC-004：2009  建筑业组织审核指南》。

	4 根据上述文件精神，关于认证范围涉及现场（项目）、多现场审核及其管理的要求
	4.1 认证范围涉及的场所，既包括组织的中心办公室（总部），也可能包括组织的分支机构/场所,适用时，认证受理评审，审核通知单、认证信息确认表对涉及组织中心办公室和各场所的范围，各个环节均应认真查验界定。
	4.2 中心已修订完善修改清单表格；
	4.3 关于认证范围涉及现场（项目）、多现场，认证申请、认证合同和认证证书对此界定清楚。
	4.4 认真填写《管理体系认证申请书》附表1：《本次认证覆盖的固定场所清单》；附表2《本次认证覆盖的临时场所清单》。
	4.5 组织对分现场（固定现场）的数量、位置、职能、组织机构图、职能分配表应描述清楚；一些因经营需要设置的“名义”实际上无运行管理职能的分公司（现场），可不按照多现场对待。组长应通过文审、现场一阶段及其随后的审核核查清楚；必要时与企业沟通使其对企业的文件、组织机构图、职能分配表调整完善；
	4.6 《审核报告》应特别关注对多现场/分现场的活动、地点、审核实施时间及其体系管理情况，《多场所抽样计划表》，应结合多现场/分现场的活动、地点、代表项目、抽样情况表述清楚。
	4.7 审核组长，应复核组织提供的《本次认证覆盖的临时场所清单》等相关清单，并根据现场实际情况与组织沟通，确保抽查项目、《多场所抽样计划表》，审核代表性与审核报告的协调一致性。
	4.8 审核结束后，审核组长应核查《本次认证覆盖的固定场所清单》、《本次认证覆盖的临时场所清单》；查证无误签字确认后，随审核资料归档。
	4.9 认证范围涉及的多场所审核，包括固定场所（如施工企业的分公司），还可能包括“临时场所”（如施工企业的项目部），审核计划和实施审核应满足抽样的要求。

	5 审核项目策划与审核计划
	5.1 综述
	5.1.1 审核项目策划主要由市场部、审核部负责，必要时，拟定审核组长提前介入，参与大型复杂项目的审核策划工作。具体按中心《审核方案及特殊项目专项策划管理办法》。
	5.1.2 管理体系审核一般分为：初次认证审核（简称初审）、监督审核、再认证审核、专项审核（如，扩项、专项审核/检查、不通知/非例行检查、特殊审核）；初次审核分为两个阶段，即第一阶段和第二阶段审核。 均应按规定编制审核计划。
	5.1.3 审核计划，是组长现场审核策划重要的书面结果。一般审核组长负责审核计划编制，必要时，经中心批准或组内专业/高级审核员会签。
	5.1.4 审核组长编制审核计划时，应关注《审核任务通知单》的审核范围，若发现认证范围明显不合理（如范围过大、描述错误等），尤其影响审核能力和有效性时，组长需要应反馈给审核部，必要时，调整审核计划。
	5.1.5 审核计划的审核范围应与审核任务通知书一致！
	5.1.6 如因季节原因，需提前对生产作业现场审核时，审核部应与市场部、组长等方面商定生产作业现场审核的适当时机，共同进行审核策划，组长应据此安排审核计划；相关信息应在后续审核计划和审核报告予以说明。
	5.1.7 审核计划的编制要求，《审核员手册》已有明确规定。除此之外，强调如下要求。

	5.2 第一阶段审核计划安排
	5.2.1 第一阶段实施现场审核的，应编制审核计划，不要求审核所有部门和条款，为了达到第一阶段审核目的，只需对必要的部门、场所和活动进行审核即可。
	5.2.2 第一阶段审核计划主要内容（至少包括并达到CNAS-CC01管理体系认证机构要求.3.1.2.2相应条款要求，不限于此）
	5.2.3 一阶段实施非现场审核，可以不编制审核计划；但要针对第一阶段审核要求（CNAS-CC01管理体系认证机构要求之9.3.1.2.2相应条款的几项要求），要求企业提供的必要资料，并通过查阅资料、与受审核方电话或电子邮件等方式进行沟通，非现场审核记录和《一阶段审核评价表》，并针对存在的问题向受审核方发出《一阶段审核问题清单》；审核记录内容，原则上按实施现场时的要求执行。
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