
审核费调整通知附件 3：

审核费领用单填写说明

（1） 本领取单包含中心所有已开展体系的审核费用领取填写。包括：QMS、

Q-50430、EMS、OHSMS、 FSMS 、HACCP 、 ISMS、 ITSMS、 EnMS 、

OP(有机产品) 、HSE、 HSSE 、SC03(服务认证) 、业务连续性等；

（2） 审核组长依据审核任务通知书填写费用领取单内的“受审核单位”、“审核

类型”等栏内容；

（3） “组内职务”栏填写的职务类型包括：审核员、技术专家、实习三种类型。

（4） 担任审核组长的人员，应在“是否担任组长”栏打“√”，当“是否担任

组长”栏为“√”时，“组长津贴”栏不应为空；组长津贴：单标 100 元/

每人日，多标（结合审核）120 元/每人日。

（5） “文审费”：QMS、EMS、OHSMS、BCMS、ITSMS、HSSE、HSE、OP、

服务体系按 100 元/每标准计费；Q-50430、ISMS、EnMS、FSMS、HACCP

体系按 150 元/每标准计费；

（6） “现场审核费”：现场审核费计算以任务书下达人日数为基数计算发放，

总审核费等于人日数乘以一天的基本审核费。

当人员具备审核员资格时，QMS（包含 Q-50430）、EMS、OHSMS、

FSMS、HACCP、HSSE、HSE、服务体系 260 元/每人日；ISMS、ITSMS、

BCMS、EnMS 体系 400 元/每人日；OP体系 320 元/每人日；审核员在组

中承担无资质体系审核人日按 260 元/每人日。

当多体系结合审核组内某审核员仅具备部分体系资质时，按具备资质

实际承担的审核任务领域、身份、人日数计算发放现场审核费，不具备资

质的时间按 260 元/每人日。当现场审核时发现认证企业因故需要终止审



核时，按实际进程，须提交审核终止日前的完整审核记录及终止原因报告，

并书面提供与企业协商一致（签字、盖章）的后续处理意见，审核组按实

际审核进程人日核算审核费。

（7） 当人员在本次审核组内承担专业审核任务时，“是否具备专业”栏应打“√”

并在“专业津贴”栏内，填写相应补贴金额；专业津贴：40 元/每人日。

没有承担专业审核任务的专业审核员无此项津贴。

（8） “路途补贴”：每个项目每次 50 元（同一认证组织的两个及两个以上不

同体系，审核安排在同一时间段连续实施的多体系结合审核按一次计算，

以审核任务通知书为准）。路途连续转乘 3次（含）以上并且时间超过 10

小时的项目，增加每次 50 元（需提供飞机票、车票复印件）。

（9） “小计”栏为“组长津贴”+“文审费”+“现场审核费”+“专业津贴”

+“差旅补贴”+“见证补贴”项相应金额总和；

示例：

某四体系初审二阶段项目（QMS\EMS\OHSMS\FSMS）审核项目，审核天

数为 4天。审核任务通知书中人员人日分布为：Q\E\H\F 各一天

审核组成员：A:组长；QMS\EMS\OHSMS\FSMS 四体系专业审核员，

B:组员；QMS\EMS\OHSMS 三体系审核员，FSMS 实习审核员；

C:组员；QMS\EMS 两体系专业审核员，OHSMS\FSMS 技术专家;

D:组员；QMS\EMS\OHSMS\FSMS 四标审核员



中安质环审核费领取单

受审核单位： ***************公司 项目编号（详见审核任务通知单）：

审核日期： 一阶段 年 月 日 至 年 月 日 共 日

二阶段/再认证/监审 20**年 * 月 ** 日 至 20**年 *月 **日 共 4 日

审核类

型

□ QMS □第一阶段 □认证审核 □第 次监审 □再认证 □扩项
□ EMS □第一阶段 □认证审核 □第 次监审 □再认证 □扩项
□ OHSMS □第一阶段 □认证审核 □第 次监审 □再认证 □扩项
□ FSMS □第一阶段 □认证审核 □第 次监审 □再认证 □扩项

姓名 组内职务

担

任

组

长

组长津贴 文审费
现场审

核费

具

备

专

业

专业津

贴

路

途

补

贴

小 计

领 取

人签

字

日期

A
Q
审

E
审

H
审

F审 是 4*120 元

＝480 元

3*100

元

+1*150

元 ＝

450 元

260*4天

＝ 1040

元

是 4*40 元

＝160元
50
元

2180
元

B
Q
审

E
审

H
审

F
实习

260*3天
＝780元

50
元

830 元

C
Q
审

E
审

H
技

F
技

260*4天
＝ 1040
元

是 2*40 元

＝80 元

50
元

1120
元

D
Q
审

E
审

H
审

F审 260*4天
＝ 1040
元

50
元

1090
元

合计：（大写）： 伍仟贰佰贰拾元 (小写)：¥5220元

北京中安质环认证中心有限公司

2020-12-1


